Отчет о работе управления по организационной работе 

Екатеринбургской городской Думы за II полугодие 2023 года
(дата окончания 7 созыва Екатеринбургской городской Думы и начала 8 созыва – 19.09.2023)

	Виды работ
	Количество


	1
	2

	Подготовка и сопровождение заседаний Екатеринбургской городской Думы
( 1 заседание – 7 созыв, 8 заседаний – 8 созыв)
	9

	Подготовка и сопровождение
– заседаний постоянных комиссий – 50 (из них 2 выездных),

– совместных заседаний постоянных комиссий – 7
	57

	Сопровождение управлением по орг.работе деятельности заседания 1-ой депутатской группы «Поддержка новых территорий комплексного развития города Екатеринбурга» (председатель Матвеев М.Н.), создана Постановлением Председателя Думы от 08.12.2023 № 47:
– ведение переписки депутатской группы.
(во 2-м полугодии 2023 года Постановлением Председателя Думы создана 1 депутатская группа, действует 1 депутатская группа)
	1 заседание

	Подготовка и сопровождение управлением по орг.работе деятельности 3-х рабочих групп: 
1. Рабочая группа по вопросу контроля за установкой технических средств организации дорожного движения на территории муниципального образования «город Екатеринбург» (руководитель Володин И.В.), создана Постановлением Председателя Думы от 19.10.2023 № 8:

– 1 заседание рабочей группы по вопросу рассмотрения 11 обращений, поступивших в рабочую группу (12.12.2023);

– подготовлен 1 протокол заседания рабочей группы;

– ведение переписки рабочей группы;
– отчет об итогах работы рабочей группы за 2 полугодие 2023 года.
2. Рабочая группа по вопросам развития дворового спорта в муниципальном образовании «город Екатеринбург» (руководитель Жуков Т.Р.), создана Постановлением Председателя Думы от 01.11.2023 № 16:
– 1 заседание рабочей группы (15.12.2023);
– подготовлен 1 протокол заседания рабочей группы;

– ведение переписки рабочей группы;

– отчет об итогах работы рабочей группы за 2 полугодие 2023 года.
3. Рабочая группа по вопросу внесения изменений в Регламент Екатеринбургской городской Думы (руководитель Сергин Д.Р.), создана Постановлением Председателя Думы от 08.11.2023 № 19 (временная):
– организационное обеспечение заседания рабочей группы.
(во 2-м полугодии 2023 года создано Постановлениями Председателя Думы 5 рабочих групп, действуют 5 рабочих групп)
	3 заседания


	Работа сектора по работе с депутатскими объединениями:
– организационное и документационное обеспечение проведения 8 заседаний фракции ВПП «Единая Россия» в Екатеринбургской городской Думе;
– оформление 8 протоколов заседаний фракции;
– ведение переписки фракции;

– участие в планировании работы сектора;

– подготовка отчетных документов фракции и сектора.
	8 заседаний 

	Подготовка вопросов к рассмотрению на заседаниях постоянных комиссий
	155

	Оформление решений постоянных комиссий Екатеринбургской городской и внесение их в базу данных СЭДО
	152

	Оформление решений Екатеринбургской городской Думы и внесение их в базу данных СЭДО
	64

	Оформление постановлений Председателя Екатеринбургской городской Думы и внесение их в базу данных СЭДО
	56

	Оформление протоколов заседаний Екатеринбургской городской Думы и внесение их в базу данных СЭДО
	9

	Оформление протоколов заседаний постоянных комиссий Екатеринбургской городской Думы и внесение их в базу данных СЭДО
	57

	Оформление выписок из протоколов Екатеринбургской городской Думы и внесение их в базу данных СЭДО
	9

	Проведение лингвистической экспертизы и корректуры правовых актов Екатеринбургской городской Думы и Председателя Екатеринбургской городской Думы, иных документов (кол-во страниц)
	 2 020 стр.

	Проведение работы по изданию спецвыпусков официального издания «Вестник Екатеринбургской городской Думы» (выпущено в свет)
	2 спецвыпуска

	Предоставление заверенных в установленном порядке копий правовых актов Екатеринбургской городской Думы (кол-во экз.), в том числе на запросы о деятельности Екатеринбургской городской Думы представителям организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления
	предоставлено 17 экз. копий документов

	Регистрация входящей корреспонденции
	1692

	Регистрация внутренней корреспонденции
	457

	Регистрация исходящей корреспонденции
	796

	Осуществление доставки пакетов корреспонденции
	446

	Оформление почтовых отправлений
	429

	Осуществление копировально-множительных работ (кол-во экз.)
	272

	Подготовка технических заданий для заключения муниципальных контрактов и договоров для нужд Екатеринбургской городской Думы
	8

	Организационное сопровождение мероприятий Екатеринбургской городской Думой
	15

	Проведено экскурсий в помещениях Екатеринбургской городской Думы по истории Екатеринбургской городской Думы и по Галерее Почетных граждан города Екатеринбурга
	14 экскурсий, охвачено 356 человек


