Примерный (!) 
Образец оформления сопроводительного письма к ходатайству о награждении
Почетным знаком Екатеринбургской городской Думы

«За заслуги в ветеранском движении города Екатеринбурга»
	Бланк организации
	
	Председателю Екатеринбургской городской Думы
Гурарий А.Д.

	(полное наименование организации
	
	

	с указанием индекса, адреса,
	
	

	телефона(ов)/факса,
	
	

	адреса электронной почты)
	
	


	
	№
	

	(дата)
	
	(исходящий номер документа)


О награждении

Уважаемая Анна Дмитриевна!
	
	
	ходатайствует о награждении
	

	(наименование организации, учреждения)
	
	(вид награды)

	в связи с
	
	следующего(их) граждан:

	
	(основание для награждения
)
	

	1.________________________________________________________________________________

2.________________________________________________________________________________

3.________________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)




Предполагаемая формулировка награждения: _____________________________________ __________________________________________________________________________________.
	Награждение планируется

	
	 

	
	(дата, время)


Приложение: ходатайство о награждении на ___ л. в ___экз.
	
	
	
	
	

	(должность руководителя организации)
	
	(подпись, печать)
	
	(Ф.И.О. руководителя)


Ф.И.О. исполнителя письма

Телефон исполнителя
� Профессиональный праздник, юбилейная, памятная дата или иная значимая дата, событие.


� При необходимости присутствия на награждении Председателя Екатеринбургской городской Думы, заместителей Председателя Екатеринбургской городской Думы, депутатов Екатеринбургской городской Думы данная информация указывается в сопроводительном письме с целью согласования возможности их участия в награждении. Допускается дополнительное направление на имя соответствующего лица пригласительного письма.





