Отчет договорно-хозяйственного отдела

Екатеринбургской городской Думы

за период с 01.01.2019 по 30.06.2019

Материально-техническое обеспечение заседаний Екатеринбургской городской Думы, постоянных и временных комиссий, совещаний, конференций, приемов и других мероприятий, проводимых Екатеринбургской городской Думой, Председателем Екатеринбургской городской Думы, Заместителем Председателя Екатеринбургской городской Думы, структурными подразделениями Екатеринбургской городской Думы.
	№
	Наименование
	Количество

	1. 
	Заседания Екатеринбургской городской Думы
	10 заседаний

	2. 
	Заседания постоянных комиссий Екатеринбургской городской Думы
	78 заседаний

	3. 
	Выездные заседания
	15 заседаний

	4. 
	Выезды депутатов Екатеринбургской городской Думы
	3 выезда

	5. 
	Общегородские мероприятия с участием депутатов Екатеринбургской городской Думы 
	2 мероприятия

	6. 
	Прочие мероприятия проводимые Екатеринбургской городской Думой
	5 мероприятий


Материально-техническое обеспечение деятельности Екатеринбургской городской Думы, в т.ч. Председателя Екатеринбургской городской Думы, Заместителя Председателя Екатеринбургской городской Думы, депутатов Екатеринбургской городской Думы, постоянных комиссий Екатеринбургской городской Думы, аппарата Екатеринбургской городской Думы.

	№
	Наименование
	Количество

	Работы по проведению закупок товаров, работ, услуг

	1. 
	Подготовка малоценных договоров на поставку товаров, работ и услуг
	13 договоров

	2. 
	Подготовка технических заданий с обоснование цен для закупок товаров, работ, услуг
	5 технических заданий

	3. 
	Подготовка дополнительных соглашений и соглашений о расторжении договоров
	10 соглашений

	Транспортное обеспечение деятельности Екатеринбургской городской Думы

	4. 
	Оформление заявок на автотранспорт, находящейся в пользовании Екатеринбургской городской Думы
	54 заявки

	5. 
	Оформление заявок на специальный автотранспорт (микроавтобус, грузовая газель, дежурные автомобили)
	27 заявок

	6. 
	Оформление постоянных пропусков на право въезда на территорию Администрации города
	12 пропусков

	7. 
	Оформление разовых пропусков на въезд на территорию Администрации города Екатеринбурга
	33 пропуска

	Организация и обеспечение выполнения мероприятий по инвентаризации, складированию и выдаче (распределению) имущества

	8. 
	Участие в работе по предоставлению в пользование Екатеринбургской городской Думы нежилых помещений
	18 помещений

	9. 
	Проведение мероприятий по обеспечению сохранности, инвентаризации имущества и выдаче
	постоянно

	10. 
	Оформление заявок на перенос материальных ценностей
	постоянно

	11. 
	Ведение учета печатей и штампов
	постоянно

	Обслуживание и содержание нежилых помещений, находящихся в пользовании Екатеринбургской городской Думы

	12. 
	Обслуживание охранной сигнализации
	10 заявок

	13. 
	Обслуживание телефонной станции 
«BusinessPhone - 250»
	25 заявок

	14. 
	Обслуживание и ремонт кондиционеров 
	48 заявок

	15. 
	Подготовка заявок на проведение работ в помещениях Екатеринбургской городской Думы службами МБУ «Управление зданиями Администрации города Екатеринбурга»
	152 заявки

	16. 
	Выполнение заявок на проведение работ в помещениях приемных депутатов Екатеринбургской городской Думы
	51 заявка

	17. 
	Снятие показаний индивидуальных приборов учета и передача их в ресурсоснабжающие организации
	ежемесячно

	18. 
	Подготовка заявок на проведение капитального ремонта в помещениях приемных депутатов
	14 помещений


Проведение мероприятий по обеспечению пожарной безопасности и электробезопасности в Екатеринбургской городской Думе, в т.ч. проведение инструктажей и подготовка методических материалов.
	№
	Наименование
	Количество

	1. 
	Проведение вводных инструктажей с работниками Екатеринбургской городской Думы по пожарной безопасности
	91 инструктаж

	2. 
	Проведение инструктажей с работниками Екатеринбургской городской Думы по пожарной безопасности (первичный, повторный, внеплановый, целевой)
	126 инструктажей

	3. 
	Проведение общеобъектовых тренировок по эвакуации людей из комплекса зданий Администрации города Екатеринбурга в случае пожара
	1 тренировка


Исп. Шумков В.А.

