Краткий отчет

о работе информационно-аналитического отдела

во втором полугодии  2011 года

1. Подготовка информационно-аналитических материалов 

· подготовлены 7 информационных и аналитических справок;

· разработаны информационные   материалы и презентации в обеспечение деятельности  Главы Екатеринбурга – Председателя Екатеринбургской городской Думы:
· Доклад и презентация Главы Екатеринбурга – Председателя Екатеринбургской городской Думы на встрече с делегацией Уральского землячества в Дни Романовых;
· Материалы для Главы Екатеринбурга – Председателя Екатеринбургской городской Думы к Программному Совету по стратегическим проектам; "Городская школа – стандарт пять звезд" и "Библиотека XXI века"; 

· Материалы для выступления Главы Екатеринбурга – Председателя Екатеринбургской городской Думы на совещании 19.10.2011 при главном федеральном инспекторе в Свердловской области В.А. Миненко;

· Материалы для отчета Главы Екатеринбурга – Председателя Екатеринбургской городской Думы в части социально-экономического развития Екатеринбурга в 2010-2011 годах;

· Отчет по командировке на Всероссийскую научно-практическую конференцию "Электронный муниципалитет – 2011". 
· обновлены информационные базы по бюджету города (2010-2011 годы), по социально-экономическим показателям (2008-2010 годы);

· обновлена библиотека статистических материалов (108 документов).

2. Работы по выполнению требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"

· Подготовлено распоряжение заместителя Председателя Екатеринбургской городской Думы от 07.09.2011г. №4«Об  утверждении  состава  комиссии по проведению классификации информационных систем персональных данных»;

· Выпущен Акт классификации ИСПДн – «Электронная приемная»;

· Согласован акт об исполнении ФГУП «ЦентрИнформ» работ по договору  №ЕФ/ООИБ/ЗПД/11- 58 ;

·  Выпущено Постановление Главы Екатеринбурга - Председателя Екатеринбургской городской Думы №133 от 08.11.11 «О работе с запросами, обращениями и сообщениями, сформированными через разделы «Электронная приемная Главы Екатеринбурга – Председателя Екатеринбургской городской Думы» и «Электронная приемная Екатеринбургской городской Думы» официального сайта Екатеринбургской городской Думы»; 

· Произведена доработка информационных систем Екатеринбургской городской Думы по результатам  аудита информационной безопасности электронных приемных.

3. Размещение информации о деятельности ЕГД в сети Internet (Выполнение требований Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ)
3.1. Выполнение работ по сопровождению официального сайта 

· выполнена корректировка (плановые работы по переформатированию и по замечаниям Управления по юридической работе) части решений Екатеринбургской городской Думы за 2003-2010 годы – около 200 документов;

· обеспечено размещение на сайте планов работы Екатеринбургской городской Думы – 17 документов;

· обеспечено размещение на сайте постановлений Главы Екатеринбурга (с учетом переноса вручную в новый раздел сайта – 144 документа); решений Екатеринбургской городской Думы (204 документа); проектов решений Екатеринбургской городской Думы (200 документов);

· обеспечены прямые трансляции в сети Интернет заседаний Екатеринбургской городской Думы – (8 заседаний);

· обеспечено размещение на сайте выпусков телепередачи "Дума. Дела и люди" о деятельности городской Думы – 14 видеороликов;

· обеспечено размещение на сайте выпусков передачи "Городской Глава" – 9 видеороликов;

· обеспечено размещение на сайте оперативных информационных видеоматериалов – 7 видеороликов;

· выполнено размещение на официальном сайте Екатеринбургской городской Думы 12 выпусков издания "Вестник  Екатеринбургской городской Думы" в новом формате;
4. Статистика использования информационного ресурса «Официальный сайт  Екатеринбургской городской Думы» 

4.1. Соотношение количества просмотров наиболее  популярных страниц сайта (IV кв.2011)
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4.2. Предпочитаемые способы выхода  посетителей на сайт(IV кв.2011)
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4.3. География посещений сайта (IV кв.2011)
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5. Поддержка и развитие информационных ресурсов и систем   Екатеринбургской городской Думы

5.1. Развитие системы  электронного документооборота в Екатеринбургской городской Думе:

· проведено 4 технических совещания членов рабочей группы по развитию системы  электронного документооборота (Постановление №5 от 15 февраля 2011 года  "О создании рабочей группы по развитию системы  электронного документооборота в Екатеринбургской городской Думе");

· формирование  электронного пакета документов к заседанию Думы выбрано в качестве приоритетной задачи, решаемой для обеспечения перехода к безбумажным  технологиям документооборота в Екатеринбургской городской Думе;

· для автоматизации формирования  электронного пакета документов к заседанию думы в системе автоматизированного документооборота и делопроизводства организации "Гран-Док" дополнены номенклатура документов и классификаторов(словари);

· для обеспечения доступа всех пользователей локальной сети к электронному пакету документов  заседаний Думы подготовлены  и реализованы предложения по созданию упрощенного web-интерфейса.

· Сформирован документ “ГранДок  подготовка к Думе”, в котором  перечислены  обязательные поля для  формирования по комиссиям  документов к текущему заседанию Думы.

· Создан web-интерфейс  с использованием технологии SharePoint  и конструктора  SharePoint Designer 2007.
5.2. Работы по обеспечению функционирования  внутреннего Web-сервера и администрированию домена 

· Выполнялось администрирование узлов "Электронный документооборот (ЭДО)","Модернизация сайта","Общие контакты Екатеринбургской городской  Думы"; 

· Получены письменные согласия сотрудников на публикацию своих персональных данных на внутреннем портале. 

· Разработана форма-согласие средствами Microsoft InfoPath на обработку персональных данных на общем ресурсе ЕГД "ОБЩИЕ КОНТАКТЫ ЕГД"
· Выполнялась установка лицензионного программного обеспечения  и последних пакетов обновления для операционных систем и офисных продуктов на 15 рабочих станций, в частности:
· FineReader –установлен на 7РС

· Microsoft Office – установлен на 22РС

· Microsoft Windows XP – установлен 22 РС

· Windows 7 – установлен на 4 РС

· Клиентская часть ГранДок установлена на 10 PC

· На всех компьютерах установлено дополнительное ПО в соответствии с внутренней инструкцией по установке и настройке компьютеров.

· LibreOffice 3.4 установлено Приемные -4 Локальная сеть -6
6. Поддержка и развитие систем  коммуникации  Екатеринбургской городской Думы

6.1. Сопровождение размещения  заказов путем проведения открытых аукционов в электронной форме:

· обновление версии ПО “Континент” на 3 ПК;

· обновление ЭЦП для ПО Электронные торги;

· обновление Крипто Про на новую версию на 4 ПК.
6.2. Антивирусная защита  компонентов локальной сети ЕГД

· Антивируc Касперского версия 8.0.– установлен на 102 ПК;

· Агент администрирования 9.0. – установлен на 86 ПК;

· Консоль управления  9.0. – установлен на 2 ПК.
6.3. Реконфигурация ЛВС в связи со сменой Интернет - провайдера  и организацией резервного канала доступа в Интернет

· подготовка проекта технического задания к параметрам предоставляемых услуг  для размещения запроса котировок;

· изменение схем  подключения и настроек сетевого оборудования  для обеспечения предоставления услуг доступа в Интернет с использованием вновь подключенных сетевых ресурсов.

6.4. Сопровождение  сетевого оборудования и в ЛВС ЕГД и  приемных депутатов

· Восстановление системных блоков из-за отказа функционирования– 12 ПК;

· Установка ОС и ПО на рабочих станциях– 22 ПК;

· Ремонт мониторов – 8;

Модернизация системных блоков – 18.
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