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Отчет о работе информационно-аналитического отдела

во втором полугодии  2014 года
1. Подготовка информационно-аналитических материалов: 

· подготовлены 8 аналитических  справок и 15 информационных материалов;

· обновлены информационные базы по бюджету города в динамике – введены показатели исполнения бюджета 2013 года, показатели исполнения бюджета в I квартале 2014 года;

· обновлены информационные базы данных по социально-экономическим показателям Российской Федерации, Свердловской области, города Екатеринбурга: введены уточненные данные за 2010-2012 годы и оперативные данные за 2013 год по Свердловской области; за 2013 год – по социально-экономическим показателям городов-миллионников РФ; за 2013 год и за I квартал 2014 год – по Екатеринбургу;

· обновлена электронная библиотека статистических материалов (88 документов);
· обновлены информационные базы по бюджету города и информационные базы данных по основанным социально-экономическим показателям Российской Федерации, Свердловской области, города Екатеринбург за 2013-2014 годы;

· осуществлялись подбор и систематизация нормативно-правовых актов органов местного самоуправления городов РФ по анализируемым проблемам;

· обзор новостной информации.
2. Обеспечение деятельности Главы Екатеринбурга – Председателя Екатеринбургской городской Думы:
· подготовлены 9 дополнительных материалов, 8 аналитических справок  в обеспечение работы Екатеринбургской городской Думы и Главы Екатеринбурга – Председателя Екатеринбургской городской в том числе ответ Главы Екатеринбурга – Председателя Екатеринбургской городской Думы заместителю председателя  комитета по региональной политике и развитию местного самоуправления Законодательного Собрания Свердловской области о  формах участия населения муниципального образования "город Екатеринбург" в осуществлении местного самоуправления (совместно с советником заместителя Председателя Екатеринбургской городской Думы).
3. Участие в проведении Всероссийской конференции по муниципальным информационным системам

· принято участие в 6 пленарных заседаниях конференции;

· подготовлена программа конференции;

· обеспечена официальная поддержка ФГУП "ВНИИ проблем вычислительной техники и информатизации", Экспертным Центром электронного государства; проведены переговоры и обеспечено участие в конференции ведущих специалистов – представителей муниципалитетов и членов секции муниципальной информатизации Совета главных конструкторов информатизации регионов РФ;

4. Работы по выполнению требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"
· Сопровождение работ, по обследованию процессов обработки персональных данных в Екатеринбургской городской Думе на соответствие требованиям законодательства РФ и по приведению систем защиты персональных данных и процессов обработки персональных данных в Екатеринбургской городской Думе в соответствие с требованиями законодательства РФ.

5. Размещение информации о деятельности ЕГД в сети Интернет (Выполнение  требований Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ)
5.1. Сопровождение  работ по МК № 0162300005314002595-0220263-01 от 01.07.2014 в части передачи  электронных документов из КСЭДО на  официальный сайт  в форматах открытых данных  в соответствии требованиями: 

· Федеральных законов Российской Федерации от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и  от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и Методических рекомендаций по публикации открытых данных государственными органами и органами местного самоуправления и технические требования к публикации открытых данных утвержденных протоколом заседания Правительственной комиссии по координации деятельности открытого правительства от 04.06.2013 № 4

· В реестре Открытых данных опубликована информация о 81 наборе данных о деятельности Главы Екатеринбурга и Екатеринбургской городской Думы. С момента ввода в действие системы экспорта (08.09.2014 г.) эта информация ежедневно автоматически обновляется.

5.2. Сопровождение официального сайта Екатеринбургской городской Думы:  

· обеспечено размещение на сайте планов работы Екатеринбургской городской Думы – 19 документов;

· обеспечено размещение на сайте постановлений Главы Екатеринбурга (62 документа);

· решений Екатеринбургской городской Думы (161 документ); 

· проектов решений Екатеринбургской городской Думы (120 документов);

· редактирование решений Екатеринбургской городской Думы на официальном сайте по Служебной записке Управления по юридической работе от 25.08.2014 № 01-45-374 (75 документов);

· редактирование информации о работе депутатских приемных на сайте ЕГД (35 файлов);

· обеспечены прямые трансляции в сети Интернет заседаний Екатеринбургской городской Думы – (8 заседаний);

· обеспечено размещение на сайте видеоматериалов о деятельности городской Думы и видео обращений Главы Екатеринбурга – 14 видеороликов; 

5.3. Динамика посещений сайта в период май 2010  г. – декабрь 2014 г.
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6. Поддержка и развитие информационных ресурсов и систем   Екатеринбургской городской Думы

6. Работы по сопровождению и развитию комплексной системы электронного документооборота (КСЭДО) Екатеринбургской городской Думы:

· Системное администрирование КСЭДО в том числе: 


· Ежедневная проверка создания backup для восстановления работы в случае сбоя на основном сервере

· Развертывание системы Web-мониторинга в локальной сети Екатеринбургской городской Думы:

· Восстановление системных компонентов с резервных копий.

· сопровождение работ по внедрению модуля “Экспорт документов”  в части решений ЕГД и постановлений Главы города Екатеринбурга; 

· сопровождение работ по разработке и внедрению дополнительного программного модуля «Интеграция с внешними системами документооборота» комплексной системы электронного документооборота  Екатеринбургской городской Думы). 

6. Внедрение  Lync сервера в качестве платформы  корпоративных коммуникаций:

· настройка топологии внутреннего сайта локальной сети ЕГД с ролью сервера доверенных приложений;

· включение  15 пользователей из Active Directory для доступа к серверу;

· тестирование клиента версии Lync 2010 для работы в системе DOCSVISION;

6. Администрирование БД систем электронного документоборота (“ГранДок” 5-го и 6-го созывов):

· резервное копирование баз данных;
· заведение новых пользователей и удаление уволенных;

· редактирование словарей по требованию пользователей;
· мониторинг планов  копирования баз данных.
6. Антивирусная защита  рабочих станций и серверов:
· установка (переустановка) компонентов антивирусной защиты на рабочие станции и серверы ЛВС Екатеринбургской городской Думы – 89 компьютеров;
· регулярное обновление антивирусных  баз и компонентов программы антивирусной защиты;

· мониторинг  всех событий в работе Kaspersky Security Center и управляемых программ;
· мониторинг  состояний  всех компонентов антивирусной защиты клиентских компьютеров;
· мониторинг реестра оборудования и установленных программ на компьютерах ЛВС Екатеринбургской городской Думы;
7. Размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг:
· Многофункционального печатающего устройства;

· Резервного канала доступа в сеть Интернет;

· Оказание услуги по обеспечению доступа в информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет" на 2015 год;

· Копировально-множительной техники;

· Запасных частей и комплектующих;

· Лицензионное и антивирусного программного обеспечения;

· Офисной техники;

· Приемка  поставленных по муниципальным контрактам оборудования и услуг, участие в подготовке отчетной документации.

8. Поддержка и развитие систем  коммуникаций  Екатеринбургской городской Думы

8. Сопровождение размещения  заказов путем проведения открытых аукционов в электронной форме и функционирования  системы электронного документооборота – АЦК «Финансы»
· выполнен комплекс мероприятий по выпуску трех электронных подписей для обеспечения доступа к электронной торговой площадке Сбербанк – АСТ, РТС-тендер и порталу государственных и муниципальных закупок.

· Подготовка пакета документов для продления 2 ЭЦП финансового документооборота и их подключение;

· Подготовка пакета документов для продления ЭЦП онлайн отчетности Екатеринбургской городской Думы в системе Контур-Экстерн;

· Продление 3 ЭЦП для работы на портале гос.закупок и электронных торговых площадках в УФК;

· Настройка 1 рабочего места для доступа к порталу гос.закупок и электронным торговым площадкам;

· Настройка 2 рабочих мест для доступа к комплексной системе организации процесса муниципальных закупок «АЦК-Муниципальный заказ»;

· Подготовка комплекта  документов на подключение к системе удаленного финансового документооборота УФК по Свердловской области.

8. Сопровождение аппаратно-программного комплекса, обеспечивающего проведение   заседаний   Екатеринбургской городской Думы:

· регулярная проверка  и настройка по необходимости всего комплекса аппаратуры – модулей конференц-системы,  ноутбуков, презентационного оборудования перед заседаниями Думы и комиссий;
· регулярное резервное копирование рабочих конфигураций конференц-системы.
8. Установка ПК и печатной техники в общественные приемные депутатов 6-го созыва:
· оперативная работа по заявкам из депутатских приемных (постоянно);

· обслуживание программного обеспечения в соответствии с инструкцией "Установка программного обеспечения и настройка безопасности на ПК" в приемных депутатов;
·  установка прикладного программного обеспечения и обновление антивирусных баз (по требованию);

· подключение к ПК и настройка копировальной и печатной техники.
8. Сопровождение  сетевого оборудования и ПК приемных депутатов:
· оперативная работа по заявкам из депутатских приемных (постоянно);

· обслуживание программного обеспечения в соответствии с инструкцией "Установка программного обеспечения и настройка безопасности на ПК" в приемных депутатов;
·  установка прикладного программного обеспечения и обновление антивирусных баз (по требованию);

· замена вышедших из строя комплектующих в случае отказа рабочих станций (по требованию);

· переустановка операционной системы и установка перечня программного обеспечения в соответствии с инструкцией (по требованию).
Статистические данные по решению оперативных технических вопросов 
· Плановая модернизация рабочих станций депутатов и работников Екатеринбургской городской Думы – 11 станций;
· Подключение и ввод в эксплуатацию печатающей и многофункциональной – 3 устройства;

· Плановые и внеплановые переключения абонентов ЛВС Екатеринбургской городской Думы – 6 абонентов.

